
打印面单功能操作说明

各位商户，以下为签约物流打印面单功能操作说明，分

为在线申请、使用流程两部分。

一、在线申请

（1）提交申请。商户可在物流系统，“打印面单”—“打

印面单申请”菜单，填写经办人信息、公司信息、发票信息。

选择产品类型，点击同意相关协议，并点击提交按钮。



（2）订单支付。提交申请后，可在“打印面单”—“面

单订单列表”点击“去支付”按钮已完成支付。

在支付页面，可选择线上支付、线下支付两种方式，线

上扫码支付即可开通服务，线下支付需要上传支付凭证，待

审核后开通。
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（线上支付扫码截图）

在线下支付完成后，若经核对，填写的商户开票信息（买

方信息）有误，将驳回支付申请。商户需要重新支付，可点

击“驳回原因”查看具体原因。商户可点击“申请开票”按

钮重新修改商户（买方）信息，确认后，点击“去支付”，

完成支付流程即可。
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若商户支付凭证有误，将驳回申请，商户需要重新支付。

点击“去支付”，重新上传正确的支付凭证即可。

线上支付完成后即可使用功能；线下支付经审核无误后，

方可使用该功能。支付完成后无需申请开票，等待物资公司

开具并邮寄纸质发票即可。

二、使用流程

商户在使用签约物流下单后，可在“物流服务”—“物

流单查询”菜单，点击“查看轨迹”按钮。

在物流轨迹页面，点击“电子面单打印”按钮（当前顺

丰、德邦、中国邮政均可使用，中铁快运暂不可用）。



在电子面单打印的信息校对界面，信息确认无误后，可

点击“打印测试”按钮。

在第一次使用前，需要点击“下载执行安装”，安装必

备的打印插件。（后续使用不必重复安装，直接打印即可）

在下载安装页面，点击此处下载。

以下三项必备插件均需下载安装。



点击第一个程序，确保插件端口设置如下，否则将无法

打印。

安装并设置好必要插件后，返回信息校对页面，并刷新，

然后点击打印预览按钮，进入打印预览页面。

预览打印结果，点击打印按钮，选择打印机，即可成功



打印。


